                                        



Комитет общего и профессионального

                                          



 образования Ленинградской области

ОТЧЕТ
Муниципальное образовательное бюджетное учреждение дополнительного образования

«Сясьстройская детская школа искусств»
(полное наименование проверяемой организации или органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования)

об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений

В  результате  мероприятий  по  контролю,  проведенных в соответствии с распоряжением комитета общего и профессионального образования Ленинградской области от «08» мая 2018 года № 959-р  «О проведении плановой выездной проверки в отношении муниципального образовательного бюджетного учреждения дополнительного образования «Сясьстройская детская школа искусств»»
(полное наименование организации/ органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования)
выявлены   нарушения   (предписание  комитета  общего  и  профессионального образования   Ленинградской   области   от  «14»  июня  2018 года № 112/18).

В ходе исполнения предписания об устранении нарушений Муниципального образовательного бюджетного учреждения дополнительного образования   «Сясьстройская детская школа 
искусств»
(полное наименование организации/органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования)
приняты меры, проведены мероприятия и действия <*>:

1. Предписание рассмотрено и обсуждено на педагогическом совете 18.06.2018г.,   

протокол № 5 от 18.06.2018г.
(указывается (педагогический совет, собрание трудового коллектива, орган управления организацией, аппаратное совещание и др., дата проведения)

2.Разработан план мероприятий по устранению выявленных нарушений, утвержденный  
протокол педсовета № 1 от 28 августа 2018 г.

(указывается дата и номер документа, которым утвержден план) 
3.В целях приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации в сфере образования локальных нормативных актов проведена следующая работа: принято положение «О внутренней системе оценки качества образования» протокол педсовета № 2 от 30.08.2018 г.
               (указываются наименования и реквизиты принятых локальных нормативных актов, и др.)

        4. В целях устранения нарушений законодательства Российской Федерации в сфере                                                                                   образования      в деятельности  МОБУДО «СДШИ»
(сокращенное наименование организации/органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования)
проведено следующее: 

1.в учебных  планах  определена  форма промежуточной аттестации п.1

2.обеспечено функционирование внутренней системы оценки качества образования.п.2

3. реализация предпрофессиональных программ обеспечена в полном объёме п.3
4.структура дополнительной предпрофессиональной программы соответствует федеральным требованиям п.4

5. Заместитель директора по УВР Павлова Н.Ю. зачислена на обучение по переподготовки кадров в сфере дополнительного образования в области государственного и муниципального управления, менеджмента и экономики. п.5

6.Результат самообследования по состоянию на 01 апреля оформлен в виде отчёта. п.6

7. Медицинские справки  обучающихся на 01.09.2018 г. п.7
8.На официальном сайте устранены нарушения в разделах, указанных в предписании по устранению выявленных нарушений п.п.8-12.
(указываются меры, мероприятия и действия, принятые по каждому нарушению, 
указанному в предписании)

      5.В связи с допущенными нарушениями привлечены к дисциплинарной ответственности: __________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указываются Ф.И.О., должность работников, на которых наложены дисциплинарные взыскания, 
проведены служебные расследования и др.)

К отчету об исполнении предписания об устранении нарушений прилагаются следующие заверенные копии документов, подтверждающие устранение нарушений:

Приложения**:

1.Копия протокола педагогического совета от 18.06.2018                                на 1 л.в 1 экз.

2.Копия протокола   педагогического совета от 28.08.2018                              на    л. в 1 экз.  
3.Копия положения «О внутренней системе оценки качества образования» на 3 л. в 1экз.

4. Копии учебных планов  предпрофессиональных программ                         на    л. в 1 экз.
5. Копии анкет для внутренней системы оценки качества образования         на     л.в 1 экз.

6. Копии расписания консультаций, копии замещений и возмещений учебных занятий 

7.

8.

9.Копия отчёта о самообследовании                                                                      на   л. в 1 экз.

10.Копии медицинских справок обучающихся                                                     на   л. в 1 экз.

11.Скриншоты  страниц официального сайта                                                         на   л. в 1 экз.                                                                                                                                                 
(перечень документов, подтверждающих устранение каждого нарушения, 
наложение дисциплинарных взысканий)

     Отчет составлен на  2 л.

           Директор  
                                   _______________ 
            Ратникова Н.Н.
        (должность)            
  


(подпись)         

(фамилия, инициалы)

        Место печати

Исп. ________________

Тел. ________________

--------------------------------

<*> Информация излагается по каждому выявленному пункту нарушения с приложением заверенных копий, подтверждающих исполнение предписания.
<**> На прилагаемых к отчету документах, подтверждающих исполнение предписания, в правом верхнем углу указывать номер приложения: «Приложение № ____».
Приложение № 2 к письму

комитета общего 

и профессионального образования

Ленинградской области

от_________________№_____________

Рекомендации по порядку заверения копий документов

Требования к порядку заверения копий документов юридическими лицами регламентируется следующими документами:

-  Указом Президиума Верховного Совета СССР от 04.08.1983 г. № 9779-X «О порядке выдачи и свидетельствования предприятиями, учреждениями и организациями копий документов, касающихся прав граждан» (в ред. Федерального закона от 08.12.2003 г. № 169-ФЗ)  (далее - Указ);

- ГОСТ Р 51141-98 «Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения», утвержденный Постановлением Госстандарта РФ от 27.02.1998 г. № 28 (далее - ГОСТ Р 51141-98); 
- ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», утвержденный Постановлением Госстандарта РФ от 03.03.2003 г. N 65-ст (далее - ГОСТ Р 6.30-2003).
В соответствии с п. 2.1.30  ГОСТ Р 51141-98 заверенной копией документа является копия, на которую в соответствии с установленным порядком проставляют необходимые реквизиты, придающие ей юридическую силу.
Порядок действий и необходимые реквизиты копии документа указаны в абз. 4 п. 1 Указа: «Верность копии документа свидетельствуется подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью. На копии указывается дата ее выдачи и делается отметка о том, что подлинный документ находится в данном предприятии, учреждении, организации».
В соответствии с п. 3.26 ГОСТ 6.30-2003 при заверении соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись» проставляют заверительную надпись «верно»; должность лица, заверившего копию; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию); дату заверения. 
На практике для экономии времени все реквизиты, кроме подписи заверяющего лица, можно объединять одним штампом. 
Заверение копии документа печатью организации обязательно, так как в п. 3.26 ГОСТ Р 6.30-2003 в части, где говорится о том, что «допускается копию документа заверять печатью, определяемой по усмотрению организации» имеется в виду, что организация самостоятельно определяет тип печати, используемой для заверения: печать организации, используемая для скрепления подписей руководителя организации, печать канцелярии, печать филиала и т.д. 
Во избежание недоразумений необходимо заранее определить тип печати, которая будет использоваться для заверения документов. Для этого необходимо либо издать приказ по организации, либо указать в положениях, регламентирующих документооборот или оборот, учет и хранение штампов и печатей. 
Не подлежат свидетельствованию копии с документов, имеющих неясный текст, подчистки, приписки и иные неоговоренные исправления (п. 3 Указа). 
При свидетельствовании многостраничных документов все листы копий должны быть прошиты, пронумерованы и на оборотной стороне последнего листа место прошивки скрепляется соответствующей записью с указанием количества листов и печатью. 

